ITpuka3 MunuctepctBa KynbTypbl P® ot 8 oxTs16ps 2012 1. N 1077 "O6 yrBepxknenuu [lopsiaka ydeTa JOKyMEHTOB, . ..

[Ipuka3z MunucrepctBa KyiabTypbl PO ot 8 okta6pst 2012 r. N 1077 "O6 yrBepxkaenuu [lopsinka ydyera
JIOKYMEHTOB, BXO/ISIIUX B cOCTaB OMOaroTeuHoro ¢houaa" (C "3BMEHEHUSIMU U JOTIOTHEHUSIMU )

C u3MeHeHHMSIMH U I0MIOJTHEHUSIMH OT:

2 ¢eBpaist 2017 r.

Bo wucnonnenue nyskra 6 crateu 12 @enepanbHoro 3akoHa ot 29.12.1994 N 78-®3 "O
oubmmoreunom nene" (Cobpanue 3akoHomarenbcTBa Poccuiickort Deneparnuu, 1995, N 1, ct. 2, 2004,
N 35, c1. 3607, 2007, N 27, ct. 3213, 2008, N 30 (4. 2), 3616, N 44, ct. 4989, 2009, N 23, 2774, N 52 (1
4.), CT. 6446) npuKa3bIBaIo:

1. VtBepmuth Ilopsimok ydera AOKYMEHTOB, BXOISIIMX B COCTaB OubOIMoTeyHoro (oHxaa
(npunoxenue).

2. KoHTpob 32 MCMIOIHEHUEM HACTOSIIEr0 MpHKa3a BO3JIOKHUTH HA CTaTC-CEKpeTaps-3aMeCTUTENS
Munuctpa kynsTypsl Poccniickon @enepannu ['.11. Bnuesa.

MuHucTp B.P. Menuuckuii

3apeructpupoBano B Muntocte PO 14 mas 2013 r.
Peructpanmonssiit N 28390

IIpunoxenune
K Iprkasy MUHHCTEPCTBA KyJIbTYPbl PD
ot 8 okTs10pst 2012 r. N 1077

Hopsinok
yuyeTa JOKYMEHTOB, BXOASIIIUX B COCTAB OMOJIHOTEYHOr0 (poHaa

C u3MeHeHHSIMH H JAOIOJITHCHUSAMMU OT:

2 eBpams 2017 T.
I. O0mue nonoxenus

1.1. YVaer noxymeHTOB OMOIMOTEYHOTO (DOHMIA SIBISETCS OCHOBOW OTYETHOCTH M TUIAHMPOBAHUS
NesITeIbHOCTH OMOIMOTEKH, CIIOCOOCTBYET 00ECTIEUEHHIO €r0 COXPAHHOCTH.

1.2. Vdyer BKIIOYAeT PErUCTpalMIO TOCTYIUIEHHS JOKYMEHTOB B OMOMMOTEUHBIH (oHA, HX
BBIOBITHS W3 (OHIA, UTOTOBBIC JaHHBIE O BenuyuHe (00Beme) Bcero OmOMMOTeyHOro (OHIA U €ro
MO/Ipa3iesIoB, CTOUMOCTH (hOHIA.

1.3. OcHoBHBIE TpeOOBaHUS, MPEABSIBISIEMbIE K ydeTy Oubaunoreqnoro GoHaa:

MOJTHOTA U JIOCTOBEPHOCTH YYETHOW HH(pOpMAIIWH;

OTIepaTUBHOCTB;

JTIOKYMEHTHPOBaHHOE 0(hOPMIICHHE KaXkI0T0 MOCTYIUICHHs B (DOHI M KaXKI0TO BHIOBITHSI M3 (HOH/IA;

COBMECTHUMOCTh MPUEMOB U (OpM ydeTa, UX HAAESKHOCTh MPH MapaIeNbHOM HCIIOJIb30BaHUN
TPaIUIIMOHHON U aBTOMaTU3UPOBAHHON TEXHOJIOTUH yUeTa;

COOTBETCTBHE HOMEHKJIATyphl TIOKa3aTreneil y4dera (oOHJAa aHAJIOTMYHBIM IIOKa3aTelsM
rOCy/IapCTBEHHON OMOTMOTEYHON CTATHUCTUKH.

1.4. Ydery moanexar Bc€ JOKYMEHTHI (IIOCTOSTHHOTO, IJUTENbHOTO, BPEMEHHOIO XpaHEHHs),
nocrynaronme B ¢GoHI OUOMMOTEeKM W BHIOBIBaromue W3 (oHAa OMONHOTEKH, HE3aBUCUMO OT BHUIA
HOCHTEJIS.

1.5. Yder IOKyMEHTOB BENETCS B PETUCTpaX HWHIANBUAYAIHHOTO M CYMMapHOTO Yydera B

15.11.2020 Cucrema 'APAHT 1/13


http://ivo.garant.ru/document/redirect/70380800/0
http://ivo.garant.ru/document/redirect/70380800/0
http://ivo.garant.ru/document/redirect/103585/1206

ITpuka3 MunuctepctBa KynbTypbl P® ot 8 oxTs16ps 2012 1. N 1077 "O6 yrBepxknenuu [lopsiaka ydeTa JOKyMEHTOB, . ..

TPAAUIIMOHHOM U (WJIH) SJIEKTPOHHOM BHJIE.

1.5.1. PerucrpaMun MHIMBUAYAJIBHOTO ydeTa JOKYMEHTOB SIBJISIFOTCA: PETUCTPALlMOHHAs KHHUTA,
KapTO4Ka pPETHCTpPallid Ha OINpENEeNeHHBId BHUJ JOKYMEHTa Ui Ta3eT, >KypHAJIOB, APYTHUX BHUIOB
JOKYMEHTOB. JlOIyCKaeTcsi Takke perucTpaMd WHAMBUAYAJIBHOTO Yy4YeTa CUUTaTh TONOrpaduyecKyro
OMHUCH (KATaJor), YYeTHBIN KaTalor, YUeTHBIH (ailsl ¢ BBIXOAHBIMU (popMamMu, GOPMHUPYEMBIMU B TTOPSIKE
MHBEHTAPHbIX WJIN UHBIX UIEHTHU(PUKALMOHHBIX HOMEPOB IOKYMEHTOB.

Peructpbl MHIMBUAYAIBHOIO ydeTa AOKYMEHTOB OMONIMOTEYHOro (hOHIA COAepikaT PEKBU3MTHI,
UICHTUPHUIUPYIONINE KKABIH JOKYMEHT C yKa3aHHEM CBEICHHUN O TOCTYIUIEHHUHM JOKYMEHTa M O €ro
BBIOBITUH U3 OMOIMOTEUHOTO (hOH/A.

1.5.2. PeructpamMy CyMMapHOTO YyueTa JOKYMEHTOB SBJSIFOTCS: KHUTa CYMMapHOIO Ydera
OoubmoreyHoro (oHaa, JUCTBI CYMMapHOTO ydera OuOnumoreyHoro Qonma, XypHai. [lomyckarorcs
pa3nuuyHble MOIU(UKAIMH KHUTH CyMMapHOro ydera. He3aBUCHMMO OT BHAa YYETHOTO JOKYMEHTa
PEruCTpbl CyMMapHOTO yueTa CoJlepKaT TpU B3aUMOCBSI3aHHbIE YaCTHU:

"IToctynuienrne JOKYMEHTOB B OnOsinoTeunslil poua",

"BbIObITHE TOKYMEHTOB U3 OMbInoreyHoro gouma",

"Utoru nBmxeHus: OMOIMOTEYHOTO (POH/IA: UTOTOBBIC JaHHBIE HA KOHEIl OTYETHOTO reproaa’.

O060011IeHHbIE JaHHBIE OTPAKAIOTCS B KAKI0W YaCTH PErucTpa CyMMapHOTo y4ueTa. B anekTpoHHoOM
CHCTEME y4eTa 3TH YaCTH UHTETPUPYIOTCS B €JMHBIN yUeTHBIN (aii.

1.6. CymMapHblii M1 UHIUBUIYalIbHBIA y4eT (POHIA BENETCS CTPYKTYPHBIMH IOAPA3/IECICHUSIMU
O6uONIMOTEKH, B BEJACHUU KOTOPBIX HAXOIUTCS KOMIUIEKTOBaHME (OHIA, a TAKKE IOJpa3/ieieHUsIMH,
00eCTeYnBaOIIMMI XpaHEHHEe W HCIOJIb30BaHUE 3aKPEIUICHHBIX 32 HHUMH dacTeil oOmiero (onma
ONOTUOTEKH.

1.7. Crartuctudeckass uHopmanus o GopMUpoBaHUM OHOIMOTEYHOro (OHIA MO UTOraM roja
npezcTaisiercs B [ 1aBHbIN HH(OPMAIIMOHHO-BBIYMCIUTENbHBIN LIeHTp MUHKYIBTYpBI Poccun.

I1. Exmaunbl yuera 6méanoreynoro ¢ponaa

2.1. Bennunna (00beM) U JBUXKEHHE (POHA U3MEPSAIOTCS B YHU(PUIMPOBAHHBIX €AMHUIIAX YUETa.

OCHOBHBIMU €JIMHHUIIAMU Yy4YeTa JIOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOro (OHAA SBISAIOTCS HK3EMIUIAp U
Ha3BaHUE, JJIs Ta3€T - TOAOBOM KOMIUIEKT U Ha3BaHUE.

JIONOTHUTENBHBIMY  €IMHUIIAMU  yueTa (OHJa SBISIIOTCA TOJIOBOM KOMIUIEKT, METpOIOJIKa,
NOJIIMBKA (TIeperieTHas eAMHUIA); AJIs AJIEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB - €AUHUIA TAMSITH JaHHbBIX.

2.2. OOuias BennYMHA OMOIUOTEYHOrO (POHJA B 1IEJIOM U €ro MOJPAa3IesioB, B TOM YHCJIE CETEBBIX
JIOKQJIbHBIX JOKYMEHTOB U CETEBBIX YAAJIEHHBIX JOKYMEHTOB, YYUTBIBAETCS B JK3EMIUISPax, HOBBIE
NOCTYIUIEHUS - B DK3EMIUIApaxX U Ha3BaHUAX. YNCIIO TOJOBBIX KOMIUIEKTOB I'a3eT IPUPABHUBAETCS K YUCITY
9K3EMILISIPOB.

II1. YyeTr 10OKYMEHTOB 10 BUAAM U KATErOPUSAM

3.1. [TeyaTtHple U3AaHMS U HEOMYOIUKOBAHHBIE TOKYMEHTHI.

K meuatHbM HU3JJaHUAM OTHOCATCA THUPAXKHUPOBAHHBIC H3JaHUSA, IMOTYYCHHBIC IMEYATAHUCM HIINU
TUCHEHUEM, TMOJUrpaUUecKd CcamMoCTOSITeNbHO OGOpMIIEHHBIC: KHUTH, OpOIIIOPHI, >KypHAbI,
NpOJOJDKAIOIIMECS  M3JAaHMsI, JIUCTOBbIE  M3JAHMs, Ta3eThl, HW30M3JaHHUS, HOTHBIE HW3JIaHUS,
KapTorpaguuecKkue M3JaHHs, HOPMATUBHO - TEXHUUYECKHE M TEXHUYECKHE JOKYMEHTHI, aBTOopedepaTsl
JIccepTaui.

K HeonmyOnMKOBaHHBIM JIOKYMEHTaM OTHOCSATCSI PYKOIHCHBIE JOKYMEHTH! (PYKONHCHBIE KHUTH U
APXUBHBIC I[OKYMCHTBI), a TaKXKXC NJOKYMCHTBI, U3ITOTOBJICHHLIC B CAMHUYHBIX 3K3CMILIAPAX, SIBJIAIOMIUCCIA
00BbEKTaMU HWHTEJUICKTYAJIbHOM COOCTBEHHOCTH (JCMOHMPOBAHHBIC HAy4HBIC paOOTHI, IUCCEPTAIUH,
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NPETPUHTHI, OTYETHl O HAYYHO-HCCIEAOBATEIbCKUX paboTax, MEPEeBOJbI, OMHCAHUS aJITOPUTMOB H
nporpaMMm OBM, mpoeKkTHO-KOHCTPYKTOpPCKasi JOKYMEHTAIlus1), TAKTUIbHbIE PYKOJAEIbHbIC U3JaHUS IS
CIETBIX U CHA0OBUASIINUX. PyKOMUCHBIC JOKYMEHTHI, BXOHSAIIUE B OHONIMOTEYHBIE (OHIBI, SBISIOTCS
COCTaBHOM yacThio ApxuBHOTO ¢onHma Poccuiickoii denepaniu W YYUTHIBAIOTCS B COOTBETCTBUHU C
HOPMATHUBHBIMH M MPABOBBIMU aKTaMH 10 YUETY apXUBHBIX JOKYMEHTOB U HacTosuuM [lopsiakom.

3.1.1. Kauru u Gpomrtopsl YYUTHIBAIOTCS B SK3EMILIApaX U Ha3BaHUSX.

Kak oTaenbHbIi SK3eMILIAp U KaK OT/IEIbHOE Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS:

KaXXJI0€ OTJeIbHOE U3JaHue (KHUTa, OpOILIopa);

Ka)K7I0€ BXO/JIsIIee B KOHBOJIIOT U3aHHUE;

KX/l OTACNIbHBIA TOM (BBIITYCK, YaCTh) MHOITOTOMHOI'O M3[IaHUs, UMEIOIIUN HUHAUBUAYAIbHOE
3aryiaBue;

KaKaass W3 OpoImop, BBINYINICHHBIX B OOBCIUHSIONIEH WX W3JATEIBCKON mamke, OOJIOXKKE,
MaHXXETKE;

KakJas KHHra Wid Opolopa, BXOAIIAas B KHIDKHYIO CEpHI0 (HYMEpPOBaHHYIO HIIH
HEHYMEPOBAHHYIO);

OT/IENIbHO U3/IaHHbIE IPUIIOKEHHS K KHUTaM U OpOoIIopaM, UMEIOIINE UHIUBUAYaIbHOE 3arJIaBUe U
CaMOCTOSITEIIbHOE 3HAUCHHUE.

3.1.2. JIoKkyMeHTHI, BBINOJIHEHHbIE penbeHO - TOouyeuHbIM mmpudrom (mpudrom bpaiins),
YUYUTBIBAIOTCS B DK3EMIUISIPaX U HA3BaHUSX.

DK3eMIUISIpOM JIJIsl TaHHOTO BUJA M3AAHUN SBISETCS Kak/Ias U3 KHUT KOMIUIEKTa, 00beIMHEHHbBIX
00IIIMM Ha3BaHUEM.

Kak oagHO Ha3BaHME YUYMTHIBAETCS KOMIUICKT M3JAaHUS, HE3aBUCUMO OT YHCIIa BXOJSIIUX B HETrO
KHHT.

3.1.3. XKypHnainbl 1 npoAoKaIOIIUECS U3AaHUS YYUTHIBAIOTCS B 9K3EMILISIPAX U HA3BAHMSIX.

DK3eMIUISIPOM CYUTAETCS HOMEP, TOM, BBIMYCK, M3JIaHHBIE TIO0 OTACIBHOCTH, a TAaK)KE€ KOMILUICKT
HOMEPOB, TOMOB, BHIITYCKOB, MIEPETJICTEHHBIX B OIUH OJIOK U3aTEIbCTBOM.

Kak onHO Ha3BaHHWe YYHUTHIBA€TCS KOMILJIEKT HOMEPOB, TOMOB, BBIIIYCKOB, O0Opa3yrOMIMX
OTACJNBHYIO €AUHUILY C OTJIMYUTENBHBIM 3ariaBuemM. [Ipu n3MeHeHuu 3arjaaBusi HOBOM YYETHOM €IMHUIIEH
CUMTAETCs U3JIJaHUE, €CIIM U3MEHEHHE BHECEHO B MEPBbIE MAThH CIOB 3arJIaBUsl.

[lepuonuueckre TPUIOKEHUS K OKypHaJIaM, BBIXOJAIIME CAMOCTOSTEIbHO, HWMEIOIIHE
WHAVBHUAYalIbHOE 3arjlaBue M COOCTBEHHYIO HYMEpAIUIO, YUYUTHIBAIOTCS KaK OTIENbHBIC HK3EMILIIPHI U
OT/IeJIbHBIC HA3BaHUSI.

Kaxnas cepus mnpopoikarolmierocs W3JaHus, HWMEIOIIas WHAUBUIYaJIbHOE 3arjlaBue M
COOCTBEHHYIO HyMEPAIIUIO BBIMTYCKOB, YYUTHIBAETCS KaK OT/IEJTLHOE HAa3BaHHME.

Kaxnpiii camocToATEeNnbHBIH TOM (BBIIYCK) IIPOJOJDKAIOIIETOCS H3JaHUS YUYHUTBIBAETCS KakK
OT/IeNIbHOE Ha3BaHUE.

3.1.4. I'a3eThl yUUTHIBAIOTCS B TOJIOBBIX KOMIUIEKTaX U HA3BAHUSX.

Kak onHO Ha3BaHHWE YYHMTHIBAETCS KOMIUIEKT Ta3eT, OOpa3yIoluX OTICIbHYIO EIUHUIYy C
OTJIMYUTENBHBIM 3arjiaBueM. [Ipu M3MeHeHuu 3arjiaBusi HOBOW YYETHOW €IMHHIIEH CUUTAETCS HW3JIaHHE,
€CJIM U3MEHEHHE BHECEHO B MEPBbIE MATH CJIOB 3arjiaBusl.

OpnHoHEeBHBIE (Pa30BbIe) ra3eThl YUUTHIBAIOTCS B 9K3EMIUISPax (HOMED, BBIITYCK) U Ha3BaHUSX.

OTnenbHO W3JaHHBIE NEPUOJUYECKUE TPUIIOKEHHUS] K Tra3eraMm, HMEIOLIUe WHIWBHAYalIbHOE
3arjlaBu€ U COOCTBEHHYIO HYMEPAIINIO, YYUTHIBAIOTCS CAMOCTOSATEIIBHO.

3.1.5. W3omsmanust  (anpOOMBI,  KOMIUIEKTBI,  OTACNIbHbIE  JHUCTOBBIE  H3JaHUS) U
penbedHO-Tpaduueckue MOCOOMs IS CJHEMBIX W CIA0OBWISIIMX YYUTBIBAIOTCS B DJK3EMIUBIpax U
Ha3BaHUSX.

Kak ornenbHbIM 3K3eMIUISIp U OT/AEIbHOE HA3BAHME YYUTHIBAETCS KAXKIBIM JUCT (BBIMYCK) CEpUU
W30U3/IaHNH, HE 00bEIMHEHHBIC N31aTeITLCKON MANKou (00JI0KKOM, MAaHKETKOH ).

JlucroBbie W3naHus, OObEIUHEHHBIC U3ATEIILCKON MAnmKou (00JI0KKOM, MaHXKETKOW, 00EpTKOIN)
YUUTBHIBAIOTCS KaK OJMH SK3EMILIAP U OJHO Ha3BaHUE.
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3.1.6. HoTHbIe n3/1aHUs yUYUTHIBAIOTCS B OK3EMIUISIPAX U HA3BaHMSIX.

Kak oTaenbHble SK3eMIUIAPHI U OTJEIbHbIC HA3BAHUS YUUTHIBAIOTCS:

CaMOCTOSITEIIbHBIC HOTHBIC U3/IaHUs, 00bETUHEHHBIC B OJTHOM IeperuieTe (KOHBOIIOTE);

OTJIebHBIC MApTUH (T0JI0Ca) M MAPTUTYpa (KJIABUP), U3TaHHBIE Pa3AeibHO.

Kak ouH 3K3eMIUIsip U OHO Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS:

OT/eNbHBIE TapTuH (rojioca), 0ObeTUHEHHBIE C MAPTUTYPOH (KJIAaBUPOM) B OJHOM H3IaHUH, a
TaK)Ke MapTuu, 00bEeTMHEHHBIE U3IaTEIHCKON anKoi (00I05KKOMH).

3.1.7. Kaprorpaduueckue u3iaHus yIUTHIBAIOTCS B SK3EMIUISAPAX U HA3BAHUSX.

Kak oTaenbHbli SK3eMILIAp U OTAEIbHOE Ha3BaHUE YUUTHIBAIOTCS:

aTJIaChl, COCTOSIINE U3 OT/ACIbHBIX HyMEPOBAHHBIX WM JTaTHPOBAHHBIX BBIITYCKOB;

KaXKIBIH BBITYCK CEPUMHOTO U3JaHMs KapThl WJIK aTiiaca.

Kak oauH »K3eMIUIAp M OJHO HAa3BaHHME YUYUTHIBACTCA KapTa, M3JaHHAs Ha HECKOJBKUX JIHCTaX
(moIeKamux CKIIerke), 00beIMHEHHBIX OOIIMM 3arJIaBUEM.

MHOroTOMHBIE (MHOTOJINCTOBBIE) KapTOrpaduyecKue u3ganusi, 00beJMHEHHbIE OOIIUM 3arjiaBUeM,
YUUTBHIBAIOTCS 1O KOJIMYECTBY TOMOB U OJTHOMY Ha3BaHHUIO.

OTnenbHO W3JAaHHBIE, HO HE MMEIONIMNE CaMOCTOATEIBHOrO 3HAYCHHUs, KapTorpaduuecKue
NPWIOKEHUS K pa3IMYHbIM H3AaHUSIM (KHHTaM, OpOIIopaM, >XypHaJiaM) YYUTBIBAIOTCS €IUHBIM
KOMIUIEKTOM C OCHOBHBIM U3JIaHUEM.

3.1.8. HopMaTuBHO-TEXHUYECKHEC U TEXHUYCCKHE JOKYMEHTHI (ITaTEHTHBIC JIOKYMCHTHI, TUIIOBBIC
MPOEKTHI M YEPTEkKH, KATAIOTH MPOMBIIIJICHHOTO 000pY/I0BaHUS U U3JIENIUi, HOPMATHUBHBIC JOKYMEHTHI 10
CTaHJAPTH3AIMH, TEXHUYECKHE YCIOBHUS, DPYKOBOJSAIIME TOKYMEHTHI W TMpaBHJA) YYUTHIBAIOTCS B
9K3EMILIAPaX U HA3BAHUSX.

Kak omuH 3K3eMIUIIp W OJHO Ha3BaHUE YYUTHIBAIOTCS CTaHIAPTHI M KATAJIOTH MPOMBIIIJICHHOTO
0o0opy/loBaHUsl M W3AENUM, BBIMYIIEHHbIE B OOBEAMHSIOMICH MX HU3JATENbCKON mamke (00JI0KKe) Mpu
HAJIMYUU Ha TTaIKe 00IIeH eHBI, COACPKAHMSI BCETO M3/IaHUS, ¢IMHBIX BBIXOAHBIX JTAHHBIX.

Kak oTaenbHBI SK3eMIUIIp M OTACNbHOE Ha3BaHHE YYMUTHIBAIOTCS CTaHIAPTHl M KaTalloTH
MPOMBIIIJICHHOTO O0OpYIOBAaHUS M W3JIEIHM, APyrue clelnuaIbHble BUAbl JTOKYMEHTOB, BBINYIICHHbLIE B
BUJIC OT/ICIBHBIX JINCTOB, €CIIM KKIBIH U3 HUX UMEET CBOM BBIXOJHBIC JJAHHEIC, IIEHY, TUPAXK, JaXKe €CITN
OHHM OOBEAMHEHBI OJHOM M3AATEIIbCKOM MaKO# (00JI0KKOH ).

3.1.9. Heony0OnrkoBaHHBIE JOKYMEHTBI YUUTBHIBAIOTCS B 3K3EMIUISIpaX U Ha3BaHMSIX.

Kak ouH 5k3eMIUIsip ¥ OJHO HA3BaHHUE YYUTHIBAIOTCS:

JETIOHUpPOBaHHAs HayyHas paboTa (KOMIUIEKT, COCTOSIIMM M3 JABYX SK3EMIUIIPOB pabOThl) U
COIIPOBOJIUTEINIbHBIE JOKYMEHTHI;

HEOyOJIMKOBAaHHBIE IOKYMEHTHI, COPOITIOPOBaHHBIE WITH COAEPIKAIINECs B OTACIHHOH IMarke.

JIJ1si KOHCTPYKTOPCKOM JTOKYMEHTALUU €AMHULICH ydeTa SBISETCS YepTekK WM TOTHBIA KOMILIEKT
KOHCTPYKTOPCKUX JIOKYMEHTOB, OTHOCSIIIIUXCS K OTHOMY U3JENNI0 (00BEKTY).

3.1.10. OGHOBNsIeMOE TI€YaTHOE W3/IaHWE YYUTHIBACTCS KaK OTNEIbHOE Ha3BaHWE U OTEIHHBINA
9K3EMILIAP NPU MEPBUYHOM MOCTYIIIEHUH B OubnnoTeky. [locnenyromnue mocTyIieH s BKIATHBIX JIUCTOB,
NpeHAa3HAYCHHBIX JUTSL JIOTIOJHEHUS! WM 3aMEHBI COOTBETCTBYIOIIUX JIMCTOB B W3JaHHUHU, OTICIHHOMY
y4eTy He MOoJUIekKaT.

3.1.11. ®akcuMHIBHOE U3/IaHUE YUUTHIBAECTCS KAK OPUTMHAIL.

3.2. AynnoBu3yanbHbI€ TOKYMEHTBHI.

K  aynuoBum3yalbHBIM  JOKYMEHTAM  OTHOCSATCS  (DOHOJOKYMEHTBHI,  BHICOJAOKYMEHTHI,
($OTOIOKYMEHTBI, KHHOJAOKYMEHTHI.

3.2.1. Egununamu ydera GoHa ayTMOBU3yaTbHBIX TOKYMEHTOB SIBJISIFOTCSI SK3EMILISIP M HA3BaHHE.

Kak oTaenbHbIi SK3eMILIAP YIUTHIBAIOTCS:

JTICK - JIJISl TPaMILIACTHHOK;

KaTyIIKa, KacceTa Wii 000MHA - ISl MATHUTHBIX (JOHOTPAMM;

KacceTa - JUis BUACOT0KYMEHTOB;

Kajp - 17151 GOTOIOKYMEHTOB (JIMAIO3UTHBOB, CIIANIOB);
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6006uHa - 11 KUHO(DUIBMOB.

Kak o1HO Ha3BaHUE yUUTBIBAIOTCS:

OTJIENIbHO BBINYLIEHHAs T'PaMIUIACTUHKA, KacceTa JUO0 KOMIUIEKT (aJbOoM) IpaMIlIaCTHHOK,
KacceT, 00bEeJMHEHHBIX OOLUM Ha3BaHUEM;

MarHuTHasg (OHOTrpaMMa Ha OJHOW Karymike (Kaccere), MarHuTHas (pOHOrpaMMa Ha HECKOJIBKUX
KaTymikax (kKaccerax), 00beIMHCHHBIX OOITUM Ha3BaHUEM;

OTJEJIbHO M3/aHHBIH (POHOJOKYMEHT WMJIM KOMIUIEKT (DOHOAOKYMEHTOB, OOBEJMHEHHBIX OOIIMM
3arjiaBUEM;

KHUHODUIBM, AMaduiIbM HE3aBHUCUMO OT 4YHCIA COCTaBJIIOIIMX YacTed win KajapoB (Ui
KOMIUIEKTA TUarlO3UTUBOB).

3.2.2. AyauoBu3syaibHble JIOKYMEHTHI, SIBJISIOIIMECS IMPUIOKEHUEM K Pa3IMYHBIM H3JAHUSIM U
BBITTOJIHSIOIINE CaMOCTOSITEIbHBIE (DYHKIINHU, a TaKKe HCIOJIb3yeMbIe B PadOTE OTIAEIBHO OT OCHOBHOTO
U3JJaHUs, MOT'YT YUUTBIBATHCS KaK OTAEIbHbBIC SK3EMILISPHI.

3.3. JlokyMeHThI Ha MUKpOdOpMaXx.

K noxkymeHnTam Ha MUKpOodOpMax OTHOCATCS MUKPO(PUIBMBI 1 MUKPODHUIIH.

3.3.1. Exunaunamu yyeta JOKYMEHTOB Ha MHUKPO(GOpMax SBISIOTCS YK3EMIUIAP U Ha3BaHHE.

DK3eMIUISIPOM JUTsl TOKYMEHTOB Ha MUKpO(opMax sSIBISIOTCS: PYJIOH - [UIE MUKPO(UIBMOB; (puIa -
JUTS. MUKPOQUIIL.

Kak omHO Ha3BaHHME YYHTHIBACTCS KOMIUIEKT MHKPO(QHIBMOB WIH MHKPOQHII, OO0BEANHEHHBIX
00IIMM 3arjaBUeM, HE3aBUCUMO OT YHCJIa COCTABIISIOIINX YacTel.

3.3.2. O6muit 06peM (hoHIAa JOKYMEHTOB Ha MUKPO(OpMaX YUYHUTBHIBACTCS IO KOJIMYECTBY PYJIIOHOB
U QuIl, BKJIIOYast KO pa3HbIX MOKOJEHUH (apXUBHBIE/PE3EPBHBIC U MOJIb30BATEIILCKUE).

3.4. DneKTpOHHbIE TOKYMEHTHI.

K 351eKTpOHHBIM JIOKyMEHTaM OTHOCSTCS JAOKYMEHThl HAa ChEMHBIX HOCHUTENAX (KOMIIAKT-TUCKH,
¢uem-kapThl); TOKYMEHTHI, pa3MellaeMble Ha >KECTKOM JHCKEe KOMIbIoTepa (cepBepe) OMOIMOTEKH U
JIOCTYIIHBIE IOJIb30BATEISIM 4Yepe3 HHPOPMALMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHBIE CETH (Jajiee - CeTeBble
JIOKaJIbHBIE JOKYMEHTHI); JOKYMEHTHI, pa3MelllaéMbleé Ha aBTOHOMHBIX aBTOMATHU3MPOBAaHHBIX PabOUYMX
CTaHIMSAX OuOIMOTeKH (Janee - WHCTAJUIMPOBAHHBIE JTOKYMEHTHI); JOKYMEHTHI, pa3MEIICHHbIE Ha
BHEIIHUX TEXHUYECKUX CpPEeACTBaX, MojydaeMble OMOIMOTEKOH BO BPEMEHHOE II0JIb30BaHUE dYepe3
MH(OPMaLlMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIE CETH Ha YCJIOBUSAX JOTOBOpAa, KOHTPAKTA, JIMLIEH3MOHHOTO
COIJIAIIEHUS C IPOU3BOAUTENIAMU HH(DOPMAIUK (Aajiee - CeTeBble yalleHHbIE TOKYMEHTHI).

3.4.1. EnuHnnamMu yuyeta 3JIeKTPOHHBIX IOKYMEHTOB Ha ChEMHBIX HOCUTESIX SIBJISIOTCS 3K3EMILISIP
Y Ha3BaHUE.

3.4.1.1. Kak oTAenbHBIi SK3eMIUISAP YUYUTHIBAETCS KaX/Iblil aBTOHOMHBINA 00BEKT (KOMIAKT-IHCK).

Kak oTaenpHbBlE DK3EMIUISIPHl MOTYT YYHMTBIBATBCS IPUJIIOKEHUS K PpaA3IUYHBIM M3AHUSM,
BBITMOJIHSIONINE CAMOCTOSITENIbHBIE (YHKIMH, a TaKKe UCIOJb3yeMble B pabOTe OTJEIbHO OT OCHOBHOTO
U3JIaHUS.

Kak oTaenbHbIE 9K3eMIUISIphl HE YUUTHIBAIOTCS KOMITAKT-IMCKH, €CJIM OHU IPEJICTaBIISAIOT COOOit
BKJIAJIKY (BJIO’KE€HUE) B U3/IAHUE WM €70 HEOThEMJIEMOE MPUIIOKEHUE.

3.4.1.2. Kak oqHO Ha3BaHNE YUYUTBIBAIOTCS:

OTJIEIbHO BBIMYIIEHHbIN KOMITAKT-/IUCK;

KaKIbI KOMITAKT-JUCK, BXOJSALINI B HyMEPOBAaHHYIO WJIM HEHYMEPOBAaHHYIO CEPUIO 3JIEKTPOHHBIX
W3JIaHuM;

KOMIIJIEKT KOMITAKT-/IUCKOB, 00BEIMHEHHBIX OOIINM Ha3BaHHEM;

U3JJaHHbIE B KAaueCTBE CaMOCTOSATENIbHBIX M3JaHUM NPUIOKEHUS K H3JaHHUSIM JII000ro ApPYyroro
BUJa, UMEIOIIHe COOCTBEHHOE 3arjaBHe U JIOMYCKAIOIINE UX HCIIOJIb30BaHUE Oe3 0OpalieHusi K OCHOBHOMY
U3JIaHUIO.

3.4.1.3. B nokymeHTax Ha (remi-kapTax KaKk OAWH SK3EMIUISIP W OJHO Ha3BaHWE YUUTHIBACTCS
KaXKJ0€ LIEJIOCTHOE IIPOU3BEIEHUE, UMEIOILEE CAMOCTOSITENILHOE 3arjaBue.

3.4.2. EnuHunamMu ydera CETEBBIX JIOKAIbHBIX M WHCTAJUIMPOBAHHBIX JTOKYMEHTOB SBISIOTCS
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AK3EeMILISAP (YCJIOBHAs €IMHHULIA YUETa) U Ha3BaHUE.

Kak onHO Ha3BaHME YYWTBHIBAETCA LEJIOCTHOE IIPOM3BEICHHUE, HMEIOIIEE CaMOCTOSTEIbHOE
3arjaBue, BHE 3aBUCUMOCTU OT €ro mnpezacrasieHus. Kak oqHa equHuUIa y4UTHIBA€TCS HOMOIHIEMBIH U
OOHOBIIIEMBIN AJICKTPOHHBIA JTOKYMEHT.

DK3eMIUISIPOM SIBIISIETCSI TOKYMEHT B OIPENEICHHOM (hopMaTe XpaHEHHs WM IPEICTABICHHS.
@opMaThl OJTHON U TOU K€ €AMHHUIBI KOHTEHTA YYUTBIBAKOTCS OTEIBHO.

3.4.3. EnununamMu ydera CETEBBIX YHAJEHHBIX JOKYMEHTOB SBIISIOTCS SK3eMIUIAp (yClIOBHAs
€AMHMIIA yYeTa) U Ha3BaHHUE.

Kak oguH 3K3eMIUIsIp MU OJHO HA3BaHUE YUMUTHIBACTCA KaXKIbl MOJIHOTEKCTOBBIN 3JEKTPOHHBIN
JOKYMEHT, UMEIOIINNA CaMOCTOSITEIbHOE 3arjlaBue, BKIIOUEHHBIA B MAKET, K KOTOPOMY O()OPMIIEHO MIPAaBO
noctyna y ero mnpousBoautens. Kak olHa equHUIIA YYUTHIBAETCS MOMOJHSEMBIM M OOHOBIISIEMBIN
AJIEKTPOHHBIN JOKYMEHT.

IV. Yder nocrymnjieHusi JOKyMeHTOB B OMOJIHOTEYHbIH (POH/T

JIOKyMEHTBI MOCTYMalT B OMONMOTEKY M BKIIOYAIOTCS B OMOIMOTEUHBIH (OHI B pe3yibTare
IIOCTaBKU 00S3aTEILHOTO JK3EMIUIspa, MOKYNKH (TOANUCKH, OOMEHa, JapeHus, I0XXEpTBOBaHUS,
KOITUPOBAHUSI OPUTHHAJIOB U3 (hoHa OMOINOTEKN ).

4.1. JlokyMeHTbl NPUHMMAIOTCSI IO IEPBUYHBIM YYETHBIM JOKYMEHTaM (HakKJaJHas, akT),
BKJIOUYAIOIUM CIIMCOK MOCTYIUICHUH.

4.1.1. IlpueM nOKYMEHTOB, NOCTyHNAlOIIMUX B OHONIMOTEKY O€3 MEpBUYHBIX JIOKYMEHTOB Ha
0e3B03Me3/1HOM OCHOBe (00s3aTeNbHBIE SK3EMIUISPbI, JAEMO3UTHBIE HK3EMIUIIPHl MEXIYHApOJIHBIX
opraHusanuii, 6e3B03Me3/IHble NMOCTYIUIEHUSI U3 HEU3BECTHBIX U AHOHWMHBIX MCTOYHHUKOB), 0opMIIsieTcs
aKTOM O IIPUEME JOKYMEHTOB.

4.1.2. IlpueM JOKYMEHTOB, NOCTYHAKOMINX B OMOIUOTEKY OT IOPUAMYECKOT0, (PU3HUECKOro JUIa B
BUJE Jlapa C YKa3aHHWEM €ro Ha3HaueHWs M MOMOoJIHEeHHs OubimoreyHoro ¢oHaa, odopmisercs
JIOTOBOPOM T0KEPTBOBaHUS B COOTBETCTBHH ¢ [ paxmanckum konekcom Poccuiickoit @enepanuu (ct. 574,
582).*

4.1.3. IlpueMm OOKYMEHTOB OT YWTATEJIEd B3aMEH YTEPSHHBIX U INPU3HAHHBIX PaBHOLICHHBIMU
yTpaueHHbIM, O(opmiIsieTcss akToM O MpUEME JOKYMEHTOB B3aMEH YTepsiHHbIX. B akrTe ykasbiBaercs
(bamMuusi, UHUIMAIbBl YUTATeNs], CBEJCHUS 00 YTepSHHBIX M3JaHUSIX (PEruCTpallMOHHBIA HOMEp, KpaTKoe
Ooubnuorpaduueckoe oOmNMCaHWE U3JaHUs, I1I€Ha), CBEJIEHUS O TMPUHATHIX H3JaHUIX (KpaTkoe
6ubnuorpaduueckoe onucaHue U3AaHus, lIeHa), TOAMUCH YATATENs U IPUHUMAIOIEH CTOPOHBI.

4.2. OneHka CTOMMOCTH TEPUOAUYECKUX HM3JaHUH, MOCTYMAIONUX B OMOJIMOTEKY Ha BPEMEHHOE
XpaHEHUE, HE TPOU3BOIUTCS.

4.3. JIokyMeHTBI, IOCTYMaroue B OM0IM0TEKY, MOAJIeKAT CYMMApHOMY YUETY.

4.3.1. CBeneHusi 0 BKJIIOYAaeMbIX B OMOIMOTEUHBIH (OHA JOKYMEHTaX (PUKCHUPYIOTCSI B KHUTE
CyMMapHOro yuera 0ubaroTedHoro (hoHIa WU B JPYroM BUJIE perucTpa coriaacHo . 1.5.2.

Peructpel cymMmMapHOro yuyera JIOJDKHBI UMETh 3aroJIOBOYHBIE JaHHbIE: HAUMEHOBAHUE PETrUCTpa,
HAauMEHOBAHMUE OPTaHM3ALMHU, NTOAPA3/IENeHNs. B pernctp BIUCHIBAIOTCS JaHHBIE O MOCTYNUBIIEH MapTHH
JIOKYMEHTOB: JlaTa U MOPSIKOBBIA HOMEp 3amucH (TIOPSAKOBBIA HOMEp 3aIllUCH €XKETOJAHO HAYMHAETCs C
N 1), HCTOYHMK TMOCTYIUICHHsS, HOMEp M JaTa TEepBUYHOTO YUYETHOIO JIOKYMEHTa, KOJIHUYECTBO
MOCTYMUBIIUX JOKYMEHTOB U CTOUMOCTb.

4.3.2. CymmapHbIil y4eT NOCTYIUIEHHUS DJIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAJIbHBIX TOKYMEHTOB BEAETCS B
3JIEKTPOHHOM PEECTPe B COOTBETCTBMM C TMOKazaTeinsiMu 1. 5.3.1, ¢ yKaszaHHeM JaThl 3arpy3ku
IIOCTYIIJICHUHN B CUCTEMY.

4.3.3. CymmapHbIil y4eT NOCTYIUIEHUS 3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX YAAJIEHHBIX JTOKYMEHTOB BEAETCA B
JJIIEKTPOHHOM PEECTPE C OTPAKEHUEM CICAYIOUIMX IOKa3aTeJIed: NaThl U MOPSIAKOBOIO HOMEpA 3aIlHCH,
PEKBU3UTOB JUIIEH3MOHHOT'O 10r0BOpa (Ha3BaHUs U HOMEpaA IOKYMEHTa, CPOKa €ro AEUCTBUS, CTOUMOCTH),
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KoJInyecTBa 0a3 JaHHBIX (IAKETOB) M BKJIIOUCHHBIX B HUX Ha3BaHHM.

[Ipu moacuere CyMMapHOTO KOJMYECTBAa Ha3BaHUI HCKIIOYAIOTCS TyOIUpYIOIIMECS Ha3BaHUS B
nakerax Ha OJIHOH maTdopme.

4.4, JIOKyMEHTBI, TTIOATOTOBJICHHBIC K NMPUEMYy B OMOJIMOTEYHBIA (DOHI, TOABEPrarOTCs MEPBUYHON
00paboTKe U MHIUBHUIYaJIbHOMY yUETY.

4.4.1. VMHpuBuayalbHbIA Yy4eT JOKYMEHTOB OCYHIECTBIISIETCA IIYT€M IMPUCBOCHUSA KaXIOMY
3K3EMILIIPY JOKYMEHTa PErMCTPAllMOHHOIO HOMEpA, MHOIO 3HAKA B KAUECTBE PETHCTPALlMOHHOTO HOMEpa
(cucTeMHOro HOMEpa KOMIBIOTEPHOM IPOrpaMMbl, IITPUX-KoAa M Apyrux). VHauBuAyanbHBIA HOMED
3aKperUIsieTcsl 3a JOKYMEHTOM Ha BCe BpeMs ero HaxoxkiaeHus B (onae Oubnuortexu. Perucrpanmonnsle
HOMEpa UCKITIOUEHHBIX U3 (POHJIA TOKYMEHTOB HE MPHCBANBAIOTCS BHOBb IPUHATHIM JIOKYMEHTAM.

Perucrparnmonssie HOMepa IPOCTABIIAIOTCS HEMOCPEACTBEHHO Ha JOKYMEHTaX M OTpa)karoTcs B
pETUCTpEe HHIUBUAYAIBLHOTO y4eTa JOKYMEHTOB, IPUHATOM B OHOIMOTEKE.

Peructpsl MHOMBUIYaJIbHOTO Yy4eTa JOJDKHBl HMMETh 3arojOBOYHBIE JIaHHbIE: HAaWMEHOBAHME
perucrpa, HaMMEHOBAaHUE OpPraHU3alMK, CTPYKTYPHOIO MoApa3ieieHus. B peructp BnuchIBaloTCs JaHHbIE
0 KaXIOM JIOKYMEHTE: JaTa 3aluCu B PETUCTPE, PETUCTPALIMOHHBIN HOMEp, KpaTkoe oubianorpaduueckoe
ONMCAaHUE JIOKYMEHTa (aBTOp, 3arjiaBUe, TOM, 4acTb, BBIIYCK, MECTO U TOJ U3JaHMs), IIeHa JOKYMEHTa,
yKa3aHHas B CONPOBOJIUTEIBHOM JOKYMEHTE.

4.4.2. UunuBuayanbHbld y4yeT NEPUOJUYECKUX WU3JAAHUI BENETCA B PErUCTPALMOHHON KapTOTEKe
NEPUOANYECKUX U3JaHUM, IpeHa3HAUEHHOM JUIsl yUeTa Ka)/10ro Ha3BaHUs U KaXKJI0T0 3K3EMILISpa, WU B
ABTOMATHU3MPOBAHHOM 0a3e JaHHBIX.

Jlisg mepuoAMuYecKUx M3/1aHUN B KAaueCTBE PErMCTPALMOHHBIX HOMEPOB MOTYT HCIIOJIb30BAThCA
a00ble  UIEHTU(PUKALMOHHBIE HOMEpa: CHCTEMHBI HOMEp B aBTOMAaTHU3UPOBAHHON 0a3e [aHHBIX,
perucTpaoHHbIN (OPSAIKOBBIN) HOMEP 3alIUCH B PErHCTPAIIMOHHOMN KapTOTEKe.

4.4.3. VHauBuayanbHbIH y4eT JOKYMEHTOB, MMEIOLIMX B CBOEM O(GOPMIICHHM JparoleHHbIE
MeTaibl M (WJIM) JparolieHHble KaMHU M OTHECEHHBIX K KaTeropuu cerdoBOoro XpaHeHUs,
OCYILIECTBIISIETCS. B CIIELUAJIBHOM PETHCTPE, B KOTOPOM, KpPOME TPAIUIMOHHBIX IOKa3aTelel, JaeTcs
ONMCaHWe BHEIIHEro ogopMiIeHUs IOoKyMeHTa. KaXIbplii JHUCT perucrpa CONpPOBOXKAAETCSI HWTOTOBOM
3aMMChi0 C YKA3aHUEM JaThl €€ COCTABIICHUS U KOJIMYECTBA OMMCAHUN Ha JIUCTE.

4.4.4. B peructpax HHAMBUAYAJBHOTO Y4Ye€Ta B INPUMEYAHUAX YKA3blBAECTCA HAIM4YUE U BHJ
IPUJIOKEHUSI K OCHOBHOMY JIOKYMEHTY, a TaK)K€ OCOOCHHOCTH IK3EMILISIpA LIEHHBIX U PEIKUX JOKYMEHTOB
(HampuMep, HAJIMYME YHHKAJIBHOTO IeperieTa, MapruHanui, aedexkros u T.1.). [Ipu Hanuuum nacnopta
JIOKYMEHTa JaeTcsl OTChUIKA K HeMy. B mpuMeuaHusx MOXKeT yKa3bIBaThCsl IPUHAUIEKHOCTD IOKYMEHTa K
KaTe€ropuy KHIKHBIX TaMSATHUKOB.

4.4.5. NaauBuyanpHbI y4eT 3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAIBHBIX JOKYMEHTOB OCYILECTBIISAETCS
nyTeM BBOJAa B 0a3y MaHHBIX MeTauH(pOpMalMu O 3arpy3Ke JTOKYMEHTa B DJIEKTPOHHYIO OMOIMOTEKY C
ABTOMATUYECKUM MPUCBOEHUEM HJIEHTU(DUKALMOHHOTO (CHCTEMHOT0) HOMEPA KaXKIOMY IOKYMEHTY.

4.4.6. nnuBUAYyanbHBIM y4eT 3JIEKTPOHHBIX CETEBBIX YAAJIECHHBIX JOKYMEHTOB OCYILECTBIISIETCS B
9JIEKTPOHHOM BHJIE IIyTEM perucTpanuu 06a3 AaHHBIX (MakeToB) 0e3 MPUCBOEHHS] UM PErUCTPALMOHHOTO
HOMepa.

B peectp mHAMBUAYaNbHOIO yuyeTa CETEBBIX YJAJIECHHBIX JOKYMEHTOB BKJIIOYAKOTCS OCHOBHBIE
XapaKTepUCTUKHU 0a3bl TaHHBIX (MaKeTa): onucaHue 0asbl JAHHBIX (Ha3BaHME, TPOU3BOIUTEND, MIaT(Gopma
U (M) ajJjpec BXO/a), CPOK OKOHYAHUS MpaBa JOCTYMa, KOJMYECTBO Ha3BaHU, BXOJAIMIMX B 0a3y JaHHBIX
(maker).

B konmMuecTBO Ha3BaHM BKIIIOYAETCS OO0IIEe KOJUYECTBO IMOJHOTEKCTOBBIX JOKYMEHTOB (KHHT,
JKYpHAJIOB, Tra3eT, MaTeHTOB, CTAHIAApTOB U JIPYTMX JOKYMEHTOB, Y4YUThIBaeMbIX B Oubnuoreke). He
BKJIIOYAIOTCSA B ATO KOJMYECTBO JOKYMEHTBI, KOTOpPbIE OOBIYHO HE H3JAIOTCS OTAEIBHO B IEYATHOM
dopmare, Takue Kak NpoUIM KOMIAHWH, CTATUCTUYECKHE TaOJMIIbI, AHATUTHUYECKUE MaTepUabl
mapkeTuHra. [[ns 6a3 naHHbIX (MAKETOB), HE COJAEPKAIIMX MOJHOTEKCTOBBIX JOKYMEHTOB, B PEKBU3UTE
"Ha3zBaHME" MPOCTABIIAETCS €AUHULIA.

4.5. JlokyMeHTHI, BKJIIOYaeMble B (oHna Oubmmorexu, mapkupyrorcs. [Ipm 3ToM MOryT OBITH
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UCTIONIb30BAaHbl IITEMIICNI, KHWD)KHBIC 3HAKW, WHAWBHyaJbHBIC IITPUXOBBIE KOJIbI, IPYTHUE BHUIBI
MapkupoBku. OCHOBHbIE TpeOOBaHUS, KOTOPBIE JOJKHBI COOIMIOAATHCS IMPU MApKUPOBKE JTOKYMEHTOB:
0003Ha4YeHHE MPUHAIIEKHOCTH, ICTETHKA, 10JITOBEYHOCTh MAPKUPOBOYHOI'O 3HAKA, COXPAHHOCTh TEKCTa
WJIU IPYTrO¥ 3HAKOBOW MH(OPMAIIUH.

4.6. Ha noxymeHTax, SIBISIOMIUXCS MPUIOKEHUEM K OCHOBHOMY HOCUTEIIO M €r0 HEOThEeMJIEMOMU
4acTbl0, POCTABISAIOTCS TE K€ PEKBU3UTHI, YTO U HA OCHOBHOM JIOKYMEHTE.

4.7. DIeKTpOHHbIE CETeBble JOKaJIbHbIE JOKYMEHThl U 3JEKTPOHHBIE CETEBbIC YalICHHBIC
JIOKYMEHTBI UACHTU(PUIHUPYIOTCS CIIeNUATbHBIMUA TPOTPAMMHBIMH CPEJICTBAMHU.

4.8. Ha npuHATHIX NEpBUYHBIX YUETHBIX JIOKYMEHTAaX MPOU3BOAUTCS 3alKCh, IMOJTBEpKIAtoNIasl,
YTO MOCTYIHBILIUE JOKYMEHTHI IPUHATH B OMOIMOTEUHBINH (POH]T KaK B 00BEKT 0000 LIEHHOTO ABMKUMOTO
umytiectBa (nanee - OLJI) nnu kak B 00bEKT HHOTO JIBYKMMOTO UMYIIECTBA.

4.9. TlepBuuHBIC y4YETHBIE JOKYMEHTHI, MOATBEpKIAIOMMe (HAaKT MOCTYIUICHHS, NMEPEaroTcs B
OyXrajTepuio 1Jid BKJIIOUEHHUs B yueT OMOIMOTeuHOro GoHa.

4.10. ExexBapTasibHO, Ipu yciioBuu n3mMeHenus coctasa OLJI, cBenenust 00 001ieM Koan4ecTBe
U CTOMMOCTH JIOKYMEHTOB, BKJIIOYEHHBIX B COCTaB OHOIMOTEYHOro (oHIA, KaK OOBEKT 0CO00 LEHHOTO
JBUKUMOTO UMYILECTBA, IEPEAAIOTCS YUPEAUTEIIIO.

V. Yuer BbIOBITHS IOKYMEHTOB U3 0U0/1H0TEe4HOr0 (poHIa

JlokyMeHTHI BBIOBIBAIOT M3 OMOIMOTEYHOr0 POHIA B CBSA3H C (PU3MUYECKOM YTPAaTON MIIM YaCTHUHOMN
au00 TOJMHOW yTpaTod NOTPEOUTENBCKUX CBOMCTB. BBIOBIBAaIOIIME JOKYMEHTBI HCKIIOYAIOTCS U3
6ubnuoreyHoro (oHIa M CIUCHIBAIOTCS C BO3MOXKHOCTBIO IMOCIEnyolel 0e3Bo3Me3IHOM mepenaun B
Ipyrue 6MOIMOTEeKH MO0 peann3auu.

TAPAHT:

Pemennem BepxoBroro Cyna P® ot 10 anpens 2018 r. N AKIIN18-38, ocraBieHHBIM 0€3 H3MEHECHHUS
Onpenenennem AnemnanuoHHo kojuiernu BepxoBHoro Cyna P® ot 26 urons 2018 r. N AITJI18-266,
nyHKT 5.1 Hactosmero Ilopsiaka mpu3HaH He NPOTHBOpEYAIIMM JEHCTBYIOIIEMY 3aKOHOJATENIBCTBY B
YacTH, NPeAyCMaTPHUBAIONIEH HCKIIOUEHHE TOKYMEHTOB W3 OuOmuoTredHoro ¢oHga MO MpUYMHAM
YCTapesoCTH 0 COJIEePKaHHI0, HENPOPHUILHOCTH

5.1. HUcknrodyeHue [IOKyMEHTOB M3 OubinoreyHoro ¢(oHAa [AOMycKaercs IO CIAeAYIOLUM
OpUYMHAM: yTpaTa, BETXOCTb, 1€()EKTHOCTh, YCTAPEIOCTh MO COJEPKAHUIO, HEMTPO(DUIBHOCTb.

HenpoduneHocTh 10KyMEHTOB ycTaHaBiuBaeTcsd Ha ocHoBe [Ipoduiis xommiekToBaHus (QoHaa
WIA WHOTO HOPMAaTHBHOTO JIOKYMEHTa, YTBEP)KIAaeMOro pykoBoauTeneMm Oubmanorexu. [lo mpuumze
HENpo(UIHLHOCTH MOTYT UCKJIHOYaThcs M3 (POHIA JTOKYMEHTHI, HE KOMIUIEKTyeMble OMOIMOTEKON (mpu
OTKa3e OT KOMIUIEKTOBaHMS OTJEJIbHBIX KaTETOPHH JOKYMEHTOB), W3JIMIIHE yOJIETHbIE SK3eMIUISPHI,
3aMEHEHHbIe 0oJiee MOJHBIMU MO COAEPIKAHUIO, JTYUIIUMU MO OGOPMIICHHIO, PU3UUECKOMY COCTOSIHHIO
M3JIaHUSMU; 110 UCTEUEHUH CPOKAa XPAHEHHs JOKYMEHTOB, IPM HU3KOM YpOBHE UMTATENIBCKOIO CIpOCa,
P HECOOTBETCTBUU JJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB TEXHHYECKOMY U MPOTrpaMMHOMY OO€CIeYeHHIO
OMOTUOTEKH.

TAPAHT:

Pemennem BepxoBaoro Cyna P® ot 10 anpens 2018 r. N AKITN18-38, ocTaBieHHbIM 0€3 H3MEHEHUS
Onpenenennem AnemnanuoHHo kojuiernu BepxoBHoro Cyna P® ot 26 urons 2018 r. N AITJI18-266,
nyHKT 5.1.1 Hacrosmero [lopsaka npu3HaH HE IPOTUBOPEYAIINM JEHCTBYIOIIEMY 3aKOHOAATEIBCTBY B
YacTH, TPeayCMaTpUBAIONICH, YTO HCKIIOYEHHUE JTOKYMEHTOB HE JOMYCKAeTCs I10 OTHOIICHUIO K
€AMHCTBEHHBIM IK3EMIUIIPaM TOKYMEHTOB MTOCTOSTHHOTO (0€CCPOYHOTO) XpaHEHUS

5.1.1. UckmroueHne AJOKYMEHTOB IO MPUYMHAM YCTApeNIOCTH IO COJCPIKAHUIO, HEMPODUILHOCTH
(MamocripammBaeMsble), a TAaKXKe 1O MIPUYUHAM BETXOCTH U AC(PEKTHOCTH HE JTOMYCKAETCS IO OTHOIICHHIO
K €JMHCTBEHHBIM DK3EMIUISIPaM JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO (6€CCpOYHOro) XpaHeHHs.

5.1.2. VckiroyeHne JOKYMEHTOB, OTHECEHHBIX K KHM)KHBIM MaMATHUKAM, IOMYCKAETCS TOJIBKO IO
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NPUYMHE YTPAThl IPU YCIOBUU OTPaXCHUsS MHPOPMAIMU O KHIDKHOM NaMATHUKE B PeecTpe KHIKHBIX
[aMATHUKOB.

Wndopmariust 06 H3MEHEHUSX:
I1puxazom Munkyremyper Poccuu om 2 ¢peepans 2017 2. N 115 nynkm 5.2 uznooicen 8 H06ol pedakyuu

Cm. mexcm nyHkma 6 npeovioyujeli pedakyuu

5.2. BoiObiTHEe HOKyMEHTOB U3 OubOanoreyHoro ¢ouna odopmisiercs AKTOM O CIUCAHUU
HCKIIFOYCHHBIX 00BEKTOB OnOImoreunoro doHaa (maiee - AKT o cnucanuu) mo ¢opme (kox mo OKVY/[
0504144), yreepxkaennoil npukazom MunucrepcTBa ¢unancoB Poccuiickoit ®enepanuu ot 30 mapra
2015 r. N 521 "O6 yrBepkaeHu#n (popM NMEPBUUYHBIX YUETHBIX JOKYMEHTOB M PETHMCTPOB OyXTaJITEPCKOTO
ydeTa, MPUMEHSIEMBIX OpraHaMU TOCYJapCTBEHHOM BIAcTU (FOCYJApCTBEHHBIMH OpraHaMH), OpraHaMu
MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHUS, OpraHaMU YIPABJICHUS TOCYAAPCTBEHHBIMU BHEOKOKETHBIMH (OHIAMH,
rOCyIapCTBEHHBIMU  (MYHUIUNAIBHBIMU) YUPSXKICHUSMU, U MeTONMYECKUX YKa3aHUW MO0 HUX
npuMeHeHuto" (3apeructpupoBad B MunuctepcrBe roctuuuu Poccuiickoit ®enepaunu 2 utons 2015 r.,
perucTpaluOHHbBIN N 37519, ouIIHaTBHBIHI UHTEPHET-TIOPTA MPaBOBOI1 nHpopmarun
http://www.pravo.gov.ru, 8 wutors 2015r. N 0001201506080020), ¢ wu3smeHeHusiMu, BHECEHHBIMU
npukazom MunucrepctBa (uHaHcoB Poccuiickoii ®eneparmun ot 16 Hos0ps 2016 T. N 209H
(3apeructpupoBan B MunucrepctBe roctunuu  Poccwiickoir ®eneparmu 15 gekabps 2016 r.,

perucTpaluOHHbBIN N 44741, ouIIHaTBLHBIN UHTEPHET-NIOPTa MPaBOBOI1 nHpopmaruu
http://www.pravo.gov.ru, 19 nexabps 2016 ., N 0001201612190019)
TAPAHT:

Pemenuem BepxoBHoro Cyna P® ot 10 anpens 2018 r. N AKITM18-38, ocraBieHHBIM 0€3 N3MEHEHUS
Onpenenennem AnemnanuoHHo kojuiernu BepxoBHoro Cyna P® ot 26 urons 2018 r. N AITJI18-266,
nyHKT 5.3 Hacrosimero [lopsaka mpu3HaH He NPOTHBOPEYALIUM JCHCTBYIOIIEMY 3aKOHOAATENbCTBY B
4acTH, IpeayCMaTpUBAIOLICH, YTO K AKTY O CIIMCAaHUU MpUJIaraeTcsl CUCOK Ha MCKIIOYEHHE 00BEKTOB
O6ubnuoreyHoro ¢GoHJa, KOTOPBIA BKIOYAET IIEHY JOKYMEHTa, 3a(UKCHUPOBAHHYIO B pErucTpe
MHIUBUAYAIBHOTO yuéTa JOKYMEHTOB, KO3()(DUIMEHT MepeoleHKH, LIeHy Mocie MEPEOLEHKN U OOLIyI0
CTOMMOCTb MCKITIOYaE€MBIX IOKyMEHTOB

5.3. K AKTy 0 crniMcaHu# TPUJIaraeTcsl CIIMCOK Ha MCKJII0YEHHE 00BEKTOB OMOIMOTEUHOTrO (POHIIa
(tayee - CHMCOK), KOTOpBIH BKIIIOYAET CIEAYIOIIME CBEIEHHs: PErMCTpallMOHHBIA HoMmep W mHdp
XpaHEHUsl JTOKyMEHTa, KpaTKkoe Oubauorpaguueckoe onucaHue, LeHy AOKYMEHTa, 3a(UKCUPOBAHHYIO B
perucTpe MHIUBUAYAIBHOTO y4yeTa JOKYMEHTOB, KO3()(DUIIMEHT NMEepeoLeHKH, IeHy Mocie NepeoLeHKN U
OOLIYI0 CTOMMOCTh UCKIHOYa€MbIX JOKYMEHTOB.

s medaTHBIX JTOKYMEHTOB BPEMEHHOT'O XpaHEHHUs JOIMYyCKaeTcs 3aMeHa CIHUCKa KHUKHBIMU
bopmynspamu.

s 1oKyMeHTOB, 00pabOTaHHBIX IPYMIOBBIM (YIPOIIEHHBIM) CIIOCOOOM, BMECTO CIUCKA TAETCs
NIEPEYEHb PErMCTPALIMOHHBIX HOMEPOB, BUJI UCKIIOYAEMbIX U3/1aHUMN, UX KOJIUYECTBO.

54. K AKTy 0 cnucaHuu 0O TPUYUHE YTpaThl M CIHCKY MPUJIAraroTCs JAOKYMEHTHI,
HNOATBEPXKIAIOIME yTpaTy (MOSICHUTENbHAS 3alKcKa, B Clydyae Kpakh WIM XMIIEHHUsS - MPOTOKOJ, aKT,
3aKJIIOYEHHE YMOJHOMOYEHHBIX OpraHoB, MpH BO3MEIIEHHWH Yyiiepda - (UHAHCOBBIA JTOKYMEHT O
BO3MEIICHHUH yiepoa).

Bo3menienne uutarensiMu yumiepOa jgomyckaercss B (opme 3aMeHbl YTEPSHHOTO JTOKYMEHTa
pPaBHOIICHHBIM JHOO IyTeM JeHeXHOM kommneHcauuu. [Ipu mpueme naeHer OT uwMTaTeNed B3aMeH
YTEPSHHBIX KHUI WIH JPYTUX JOKYMEHTOB COCTABIJISIETCS INPUXOAHBIA OpAEp, M UYHUTATENIO0 BBIAACTCSA
KBUTAHIIMS YCTAaHOBJIEHHOTO 00pasia.

5.5. IIpu BO3MEILICHUH YUTATENEM yIiepOa CTOUMOCTh YTPAUYCHHBIX TOKYMEHTOB YCTaHAaBINBACTCS
9KCHEPTHONW KOMHUCCUEH O OLIEHKE JOKYMEHTOB, Ha3HAUEHHO! MPUKAa30M PYKOBOJIUTENS ONOINOTEKH.

ITpu yTepe miM XUIIEHWM LEHHBIX M PEIKUX KHUT JUIsl ONpPENEICHMs] UX CTOMMOCTH KOMHUCCHUS
MOYET IpPUBJIEKaTh K CBOEH paboTe COOTBETCTBYIOLIMX JKCIEPTOB, a TaKXKE HCIOJIb30BATh MAaTEPHUAIIbI
HAayYHO-METOJNYECKUX LIEHTPOB, KHWXKHBIX ayKIIMOHOB M sApMapok. B 3Tux ciydasx ompeneneHue
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NPUYMHEHHOTO yiep0a mpenenbHbIMUA KOAPGUITMEHTAMH KPaTHOCTH HE OTPaHUIHBACTCS.

5.6. AKT O CHMCaHMM O OJHOW M3 MPUYUH, YKA3aHHBIX B II. 5.1, C MPUIOKEHHBIM CIHCKOM
MOJIMTMCBHIBACTCS TPECEeNaTeIeM U WICHAMH KOMHCCUU IO CIIUCAHUIO OOBEKTOB OMOIMOTEYHOro (hOHJA,
YTBEPKAACTCA PYKOBOAUTEIIEM YUPEKIACHHUS.

5.7. Tlocne yrBepkaeHuss AKTa O CIHCAaHUU  OCYILIECTBISIOTCA  MEPOIpPHUATHS IO
nepepacnpeieNieHUI0 U peaau3alii CIUCAHHBIX 00BEKTOB OMOIHOTeYHOrO (hOH .

Wndopmariust 06 H3MEHEHUSX:

Ipuxazom Munkyremypor Poccuu om 2 ¢hespans 2017 . N 115 noonynkm 5.7.1 uznooicen 6 Ho8olU
peodaxkyuu

Cm. mekcm noonynkma 8 npeovioyujeli peoaxkyuu
TAPAHT:

Pemenuem BepxoBaoro Cyga P® ot 10 anpens 2018 r. N AKITI18-38, ocraBiieHHBIM 0€3 U3MEHCHUS
Onpenenenrem AnemnanuoHHo kojuiernu BepxoBHoro Cyna P® ot 26 urons 2018 r. N AITJI18-266,
nyHKT 5.7.1 nHactosimero Ilopsaka nmpu3HaH HE MPOTUBOPEYALIUM JEHCTBYIOLIEMY 3aKOHOIATEIIBCTBY B
4acTu, MpeayCMaTPUBAIOIICH, YTO CIHUCAHHBIE OOBEKTHI, UCKIIOYEHHBIE U3 OMOIMOTeYHOro (hoHAa MO
MPUYMHAM BETXOCTH, JE()EKTHOCTH, YCTAPEJIOCTH IO COJEP)KaHMIO, MOTYT TIepelaBaThbCsl Ha
0€3B03ME3/THOM OCHOBE IOPUANUECKUM U (PU3UYECKUM JIUILIAM

5.7.1. Criucannabple 0OBEKTHI, UCKIIOUYEHHBIE U3 OMOIMOTEeYHOro ()OHIA MO MPUYMHAM BETXOCTH,
Ne(EeKTHOCTH, YCTApEeJOCTH IO COAEPKAHHUI0, MOTYT IiepeJaBaThCsi Ha OE3BO3ME3THOM OCHOBE
IOPUIMYECKUM U U3N4YecKuM JimnaM. He BocTpeOOBaHHBIC B TCUCHUE IIECTH MECSIICB C JaThl CIIMCAHHUS
JIOKYMEHTBI MOT'YT HaIPaBIATHCS B IyHKThl BTOPUYHOTO CHIPBSI.

Wndopmaryst 06 n3MEeHEHHSAX:

Ipuxazom Munxynemypor Poccuu om 2 ¢hespana 2017 2. N 115 noonynkm 5.7.2 uznodiceH 6 HOB80lU
peoaxyuu

Cm. mekcm noonynkma 8 npeovioyujeli peoaxyuu

5.7.2. CnucanHble O0OBEKTHI, HCKIIOUEHHBIE U3 OuOIMoTeyHoro (QoHAa MO MPUUUHE
HENpPO(UIHHOCTH, TEPEaroTCs MO peHIeHHI0 OMONMHOTEeKH B OOMEHHBIH (DOHA B IENIX JalbHEHIen
nepegayn Ha OE3BO3ME3JHONM OCHOBE HEKOMMEPUYECKHM, a TakKe TOCYIapCTBEHHBIM KOMMEPUYECKHM
OpraHMU3aIMsAM WIH IS peann3aliil IpuaIndeckuM U ¢uzndeckuM iumaMm. He BocTpeOoBaHHbBIE WM HE
peaIM30BaHHBIE B TCUCHWE IIECTH MECSIEB C JaThl CIHUCAHUS JTOKYMEHTBHI MOTYT IIepelaBaThCcs Ha
0e3B03Me3/IHOI OCHOBE IOPUAMYECKUM U (PU3NYECKUM JTUIAM MO0 HAMpPaBISATHCS B MYHKTHI BTOPUYHOTO
CBIPBSL.

Wndopmaryst 06 M3MEHEHHSAX:

I1puxazom Munxynemyper Poccuu om 2 ¢peepans 2017 2. N 115 pazoen V oononnen nynkmom 5.7.3

5.7.3. Ilpu OTCYTCTBMM IYHKTOB BTOPMYHOT'O CBHIPbSl UJIM B CIIy4yasX, KOT/la c/laya JOKYMEHTOB Ha
nepepadoTKy YIKOHOMHUYECKH HEIeNIeco00pa3Ha, COTPYAHUKH OMOIMOTEKH YHHUYTOXKAIOT UCKIIIOUCHHBIC U3
6u0nMMoTeyHoro (oHAa AOKYMEHTHI B CIEHUAIBHO OTBEJIECHHOM JUISl ATHX IieJiel MecTe B NMPHUCYTCTBUU
YIIOJTHOMOYEHHBIX YYPEIUTENIEM JIUI, KOTOPhIE COCTABIISIOT aKT 00 YHHUYTOKEHHH CITMCAHHBIX OOBEKTOB
O6ubmoTeyHoro GpoHma.

B Akte 0 crmcaHuM OTpa)kaloTCsi HAUMEHOBAHUE, HOMEP U JlaTa JIOKyMEHTa, MOJITBEPKAAI0IET0
pemieHre OMOIMOTEKH O Tepenadye CIUCAHHBIX OO0BEKTOB OMOMMOTEeYHOro (oHAa B OOMEHHBIH (OHI,
JOKYMEHTa, TOATBEPXKJAIOIIEr0 pelieHne OHOIMOTeKHM O pealu3allud CHUCAHHBIX  OOBEKTOB
O6ubmoTeyHoro (HoHIa IOPUINYECKUM U (PU3NYECKUM JTUIAM, TOKYMEHTA, MOATBEP)KIAIOIIETO PEIICHHE
O6ubnuorekn o mepeaye Ha O€3BO3ME3IHONW OCHOBE CIHCAHHBIX OOBEKTOB OuOIMoTeyHOro (oHma
IOPUIMYECKUM U (U3UYECKUM JIMIAM, TOKYMEHTa, MOATBEPKIAIONIEro (PakT claud CIUCAHHBIX 0OBEKTOB
O6uOMMOoTeYHOro (POHAA B IMYHKT BTOPUYHOTO CBHIPBS, WIM aKTa 00 YHHUYTOXXEHHM CIMCAHHBIX OOBEKTOB
6ubnuoreynoro (onnaa. Belmeyka3aHHble JOKYMEHTHI HNPUJIAraroTcss K AKTYy O CIHHCAHHUU CO CIIMCKOM
00BEKTOB, HCKIIFOUEHHBIX U3 OHMOIMOTEYHOTO (hOH/IA.
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HckmoueHHple u3 OMOMMOTEYHBIX (DOHIOB MHUKPO(OPMBI Ha TaJOr€HUIOCEPEOPSHON IIICHKE
HoJuIexar claue Kak cepeOpocojiepkaliie OTXOIbl B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATENLCTBOM Poccuiickoit
®denepauuu.

5.8. Tlocne 3aBeplieHUs MEPOIPUITUH, MPETyCMOTPEHHBIX AKTOM O CIHCAHUU HMCKIIIOYEHHBIX
00BbeKTOB OMOIMOTEUHOrO (hOHMIA, TMEPBBIA SK3EMIUIIP AKTa O CIMCAHHHU CO CIIUCKOM U JOKYMEHTOM,
HOJTBEPKIAIOIIMM BbIOBITHE, ITEPEJAcTCsl B OyXTraaTepuo, BTOPOM SK3eMIUISIp OCTAeTCs B OAPA3ACICHUH,
OCYIIECTBIISIONEM y4eT Onbanoreuynoro GoHa.

Ha ocHoBaHMM AKTa O CIIUCAaHUM MCKIIOUEHHBIX 00BEKTOB OMOIHOTEYHOTO PoHIa OMOINOTEUHOE
HoJpa3JielIeHue U OyXrajiTepusi BHOCAT U3MEHEHUS B COOTBETCTBYIOIINE YUETHBIE JOKYMEHTBI.

5.9. AKTBI 0 CIICAaHUU PETUCTPUPYIOTCS B KHUTE€ CyMMapHOTro y4dera Oubmuoreynoro ¢ponaa (Miu
JPyroM BUJIE PETUCTPA CYMMAPHOI'O y4yeTa BbIOBITUS TOKYMEHTOB, IIPUHATOM B OMOJIHOTEKE).

5.10. B perucrpaniuoHHON KHUTe (WM JApPyroM BHJE perucrpa HHIUBUIYaIbHOIO yuyeTa
JOKYMEHTOB, IPUHATOM B OMOIMOTEKE) IPOCTABIISIETCS HOMEP U JlaTa AKTa O CIIMCAaHUM.

5.11. Bce uckmrouaembie u3 (oHIa OMOTMOTEKH JOKYMEHTHI (KHHUTH, KYPHAJbI, APYTHE BUIBI
JIOKYMEHTOB) [JOJDKHBI OBITH COOTBETCTBYIOLIMM 00pa3oM OQOpPMIIEHBI: CHELHMATbHBIM ILITEMIIEIEM
JOJKHBI OBITH MOTAIIEHBI IITAMITBl OMOJIMOTEKH.

5.12. DAEKTPOHHBIE CETEBbIC JIOKAIBLHBIC TOKYMEHTHI YIAISIOTCS M3 AJIEKTPOHHOW OMOIMOTEKH Ha
OCHOBAHMU AKTa O CIIMCAHMU C yKa3aHHWEM IMpPUYUHBI UCKIIOueHHs. HaumeHoBaHue, HOMEp M JlaTa aKTa
BBOJATCS B 0a3y JJaHHBIX B KAY€CTBE METAaMH(OPMALIMU K COOTBETCTBYIOIIEMY JOKYMEHTY.

Ha ocHOBaHMM BBEJICHHBIX CBEAECHUH MPOrpaMMHBIM CIIOCOOOM (OpMHpYeTCs NepeueHb AKTOB O
cnHucaHuM (peecTp CYMMapHOTO Yyd4eTa BBIOBITHS CETEBBIX JIOKAJIBHBIX JIOKYMEHTOB) H TIE€pEYEHb
CIHMCAaHHBIX OOBEKTOB 3JIEKTPOHHOM OMOIMOTEKH (peecTp MHIMBUAYAJbHOI'O YdeTa BbIOBITHS CETEBBIX
JIOKaJbHBIX JOKYMEHTOB).

5.13. BpIOBITHE 3NIEKTPOHHBIX CETEBBIX YJIAJEHHBIX JOKYMEHTOB He O(OopMIIseTCs CHEelHaIbHBIM
nokyMeHToM. [loaTBepik/ieHHeM BBIOBITHS SBISIETCS MCTEYEHHE CPOKa JIEHCTBHS JOKyMEHTa (JIOTOBOpA,
KOHTpaKTa, JUIIEH3MOHHOTO COIJallleHus), OpOPMIEHHOIO Ha MpaBO JOCTyNa K OIpeJeseHHOW Oa3ze
JNaHHBIX (MaKeTy) CeTEeBbIX JOKYMEHTOB, M OTCYTCTBUE JIOTOBOpa, KOHTPAKTa, JHUIEH3MOHHOIO
COTJIalIeHus1, 0(OPMIIEHHOTO Ha HOBBIH CPOK.

5.14. ExexBapTalibHO, IPU yca0BUU U3MeHeHus coctaBa OL/IM, oOmue cBeeHus: 0 KOIUYeCcTBE U
CTOMMOCTH JOKYMEHTOB, CIIUCAHHBIX U3 OUONIMOTeYHOro (hoHAa, Kak 00beKTa 0c000 LIEHHOrO IBUKUMOTO
UMYIIIECTBA, C YKa3aHUEM MNepedyHs AKTOB O CIMCAaHUM, NMPUUUH U HalpaBlIeHUH BBIOBITHS JTOKYMEHTOB,
NPEICTABISIIOTCS  yupeauTento. KoIM4ecTBO BBIOBIBAIOMIMX JOKYMEHTOB HE JIOJDKHO IPEBBIIIATH
KOJINYECTBA BHOBb MOCTYMAIOUIUX TOKYMEHTOB B OMOINOTEUHbIH (POH.

VI. Y4er uToros aBu:kenusi 0udauoreuHoro gponga

6.1. Utorn nBmxenus (GOHIOB MOABOIATCS B KHUTE CYMMAapHOTO ydera OmOimoTedHoro ¢oHma
(MM IpYTOM pErucTpe CyMMapHOTro ydeTa, IPUHIATOM B OMOIMOTeKe) Ha OCHOBAaHUM JaHHBIX CYMMapHOTO
ydeTa O MOCTYIUICHUH U BBIOBITHH TOKYMEHTOB.

HTOoroBele JaHHBIE HMMEIOT YETHIpE OOS3aTENbHBIX IIOKAa3aTels: COCTOSUIO Ha Hayalo Toja,
MIOCTYITHIIO 32 T'OJl, BRIOBLIO 32 T'0Jl, COCTOUT Ha KOHEII T'o/a.

HTOoroBele JaHHBIE MO JJIEKTPOHHBIM CETEBHIM YIAJICHHBIM JOKYMEHTaM IpEeACTaBIAIOTCS
CIIEAYIONIMMH TOKA3aTeNsIMH YYETHBIX €IWHUI]: COCTOSUIO Ha Hadalo rojaa, oGopMIIEHO B JOCTYH B
TE4eHHUEe roja, JO0CTYI MPEKpalleH B TeUeHHE Iojla, COCTOUT Ha KOHEIl roja.

6.2. CBefeHHst 00 UTOTOBBIX JaHHBIX (DPUKCUPYIOTCS B (JOpME TOCYIapCTBEHHOW CTAaTHCTHYECKOU
OTYETHOCTH M MPEJICTABIISAIOTCS IS i€l TOCYAapCTBEHHOM CTaTUCTUYECKON OTUYETHOCTH.

HtoroBeie nanHble 060 0OMEHHOM (DOHZE HE BKIIOYAIOTCS B OOIIME IMOKa3aTend OMOIMOTEYHOTrO
dbonma.
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VII. [IpoBepka HaIM4MsA JOKYMEHTOB 0H0/1MO0TEe4HOr0 (poHaa

7.1. TlpoBepka Hamu4us JOKYMEHTOB OuOimoredHoro Qonma (mamee - mpoBepka (oHma)
MIPOU3BOUTCS B 0053aTEIILHOM TOPSAKE:

IIPU BBISIBJICHUH (DAKTOB XUIICHHUS, 37I0YIOTPEOICHHUS WU OPYU JOKYMEHTOB;

B Cllydae CTHUXMMHOrO O€ICTBMs, MOXKapa WIM APYIMX YpEe3BbIYAHHBIX CHUTYallMl, BBI3BAHHBIX
AKCTPEMaIbHBIMU YCIOBUSIMU;

IIPU PEOPraHU3alNY WM JTUKBUIAUN OUOINOTEKH.

Jnst mpoBeneHHs] MPOBEPOK PYKOBOAMUTENIEM OpTraHM3allMd Ha3HA4YaeTCsl KOMHUCCHUSA, B COCTaB
KOMUCCHH JIOJDKEH BXOAUTD MPEICTaBUTENb OyXTalTepuu.

7.2. [IpoBepka (hoHAA B MITAHOBOM MOPSIIKE OCYIIECTBISETCS B CICAYIONINE CPOKHU:

JTOKYMEHTBI, UMEOIIMe B O()OpPMICHUU AparolieHHble MeTaulbl U (WJIM) AparoleHHble KaMHH -
€XKETOJTHO;

(GOoH/I pelKNX U LIEHHBIX KHUT - OJIMH pa3 B 5 JIeT;

donap OubmmoTek 10 50 ThICAY YYETHBIX €UHHMII - OIMH Pa3 B 5 JIET;

donnpl 6ubmmoTex ot 50 10 200 ThICSY yYETHBIX €IUHUII - OAWH pa3 B 7 JET;

donnpl Oubmmotek ot 200 Thicsid A0 | MUIUTMOHA YYETHBIX €UHUIL - OAKH pa3 B 10 neT;

donap! 6ubmmotek ot 1 10 10 MHJUTMOHOB YYETHBIX €IMHHMII - OJMH pa3 B 15 neT;

donnpl 6ubmmotex ot 10 10 20 MIJIITMOHOB YYETHBIX €IUHUIL - OAUH pa3 B 20 neT;

¢donap OnbIMoTEK cBBImE 20 MIITHOHOB YYETHBIX €IUHUIL - | MIJIJTHOH 9K3EMILISIPOB B TO/I.

[InanoBas mpoBepka (oHAa OHOIMOTEKH MOMKET OCYIIECTBISATHCS MOATAIHO B COOTBETCTBUH C
rpaduKOM MPOBENCHUS MPOBEPKH Bcero (poHIA WM €ro 4acTH (B TOM YHCIIC PEAKUX W IICHHBIX KHUT) C
oTpesieieHuEM CPOKOB M KOJTMYECTBA IIAHUPYEMOT0 00beMa paboTHI.

7.3. TlpoBepka SJIEKTPOHHBIX CETEBBIX JIOKAIBHBIX JIOKYMEHTOB OCYIIECTBIAETCS IO
KOJIMYECTBEHHBIM MOKA3aTEeNsAM, a TAK)KE [0 KOHTPOJIbHBIM CyMMaM, MO3BOJISIOIIUM BBISIBUTh U3MEHEHUS
B IOKYMEHTE.

[IpoBepka MOCTYMHOCTH OHJIEKTPOHHBIX CETEBBIX YAAJICHHBIX JIOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS C
aJpecoB BXOJa, YKa3aHHBIX B PETUCTPE UHIUBUAYaIbHOTO yUeTa.

7.4. TlpoBepka Bcero (oHIa WIM €ro 4YacTHh 3aBEpINAETCs COCTABICHHEM aKTa O pe3yibTaTax
MPOBEJCHUS MPOBEPKU HAIMYHUS JIOKYMEHTOB OMOMMOTEYHOro (OoHIAa M MPUTOKEHHEM K HEMY CIIHCKa
JIOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIIUX 10 HEYCTAaHOBJICHHOM MPUYHHE.

B akre ¢ukcupyroTcs cCBEICHHS O KOIUYECTBE JOKYMEHTOB OMOMMOTEYHOro (hoHAa MO JaHHBIM
y4eTa; TIOKYMEHTOB, UMEIOIIMUXCS B HAJIMYUU; JOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIUX B OUOIMOTEUYHOM (DOHAE 1O
HEYCTAaHOBJICHHOW MpuunHe. B akTe Takke yka3bIBalOTCSI HOMED U JlaTa aKTa O MPOBEACHUH MPEAbIIyILEH
MPOBEPKHU. AKT C MPHUIOKEHUEM CIUCKA TOKYMEHTOB, OTCYTCTBYIOIIMX IO HEYCTAaHOBJICHHOW MPUYHHE,
MOAMKUCHIBAECTCS MPEICEAATENEM U YI€HAMU KOMUCCUM U YTBEPIKAAETCSI PYKOBOJUTEIEM YUPEIKICHUS.

7.5. Ilpu BBISIBIEHHH B TIpoliecce TPOBEpPKHM (OHAA OTCYTCTBYIOIIUX JOKYMEHTOB U
HEBO3MOKHOCTH YCTAHOBJICHUSI BUHOBHBIX JIMI] YOBITKH IO HEIOCTAa4aM CIUCHIBAIOTCS B COOTBETCTBHH C
JIEMCTBYIOIIMM 3aKOHO/IATEIbCTBOM.

VIII. [lesionpou3BOACTBO B OPraHu3alu yyera 0u0auoTe4Horo pouaa

8.1. Opranu3zanus paboThl C JOKYMEHTaMH 10 y4eTy OMOIMOTEeYHOro (POHAA OCYIIECTBISAETCS I10
IpaBHUJiaM BeACHUS JIEIOMPOU3BOJICTRA.

8.2. Cpoku XpaHEHHUs TOKYMEHTOB YCTaHABIMBAIOTCS B cOOTBETCTBUU ¢ [Ipukaszom MuHucrepcrsa
KyaeTypbl Poccuiickoit ®epepammu ot 25.08.2010 N 558 OO0 yrBepknenuu "llepedyHs THUIOBBIX
YIPaBICHUYECKUX apXUBHBIX JOKYMEHTOB, 00pa3yloIIUXcs B Mpolecce ACSITeNIbHOCTH TOCYAapCTBEHHBIX
OpraHoOB, OpPraHOB MECTHOI'O CaMOYIPAaBJIEHUS W OpraHu3aluii, C yKa3aHUEM CpPOKOB XpaHeHus",
3apeructpupoBaHHbIM MuHtoctoM Poccutickoit @eneparuu 08.09.2010 N 18380.
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ITpuka3 MunuctepctBa KynbTypbl P® ot 8 oxTs16ps 2012 1. N 1077 "O6 yrBepxknenuu [lopsiaka ydeTa JOKyMEHTOB, . ..

8.2.1. IlocTosiHHO, A0 JUKBUAAIMKA OWONIMOTEKH, XPAHATCA PETHCTPHl HHIWBUIYAJIBHOTO U
CYMMapHOIo y4yeTa JOKyMEHTOB OMOIMOTeYHOro GoHAa (pEerucTpaliOHHble KHUTH, HMHBEHTApHbIE KHUTH,
KHUTH CYMMapHOTO y4eTa, y4eTHBIH KaTauor, TOnorpadu4eckrue OMUCH U KaTaJloTH).

8.2.2. B TeueHue JecATH JIET XpaHATCA AKTbl O CHHCAHUUM HCKIIOYEHHBIX OOBEKTOB
6ubMoTeyHoro oHIa U aKTHl O IpUeMe-Tiepeade CIIMCaHHBIX 00BEKTOB OMOIMOTEeYHOTO (hOHA.

8.2.3. B TeueHume nATH JIeT XpaHATCA MEPBUYHBIC YYETHbIE JOKYMEHTHI, MOATBEPKIAIOIINE
HOCTYIUIEHUE IOKYyMEHTOB B OMOINOTEeYHbIN (OHA (HaKIaJAHbIE, aKThl O IPUEME, aKThI CAAUU-TIPUEMKH).

8.2.4. Jlo OKOHYaHHUsI OUYEPEAHON MpPOBEepKH (DOHIA XPAHATCA AKTHI O PE3yJbTaTax MpPOBEACHUS
MIPOBEPKHU HATMYHUS TOKYMEHTOB OMOIMOTEYHOTO (OHIA.

* I'paxnanckuii kojekce Poccuiickoit @eneparuu. Yacts BTOpas ot 26 sHB. 1996 v. N 14-03 //
Co0p. 3akononarenbcTBa Poc. @eneparuu. - 1996 1. - N 5, cr. 410. - C. 1110-1296.
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